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CURRICULUM VITAE DI PAMELA TRAINI

Pamela Traini, nata il 9 luglio 1979, residente a Corridonia (MC), svolge da oltre vent’anni attivita
lavorativa nel settore amministrativo-contabile, maturando una solida esperienza nella gestione
aziendale e nei rapporti con clienti e fornitori.

Diplomata come Tecnico dei Servizi Turistici presso I’Istituto Professionale “Ivo Pannaggi” di
Macerata con votazione 95/100, ha sviluppato fin da subito competenze organizzative e relazionali,
poi consolidate nel corso della propria attivita professionale.

Dal 2001 al 2011 ha lavorato come impiegata amministrativa presso la Bartoli Moto Srl di Macerata,
occupandosi di contabilita in partita doppia, gestione delle fatture, rapporti con fornitori e istituti
bancari. Dal 2012 ad oggi ricopre analogo ruolo presso la Piangiarelli e Quintaba Srl, dove continua
a gestire attivita amministrative e contabili, garantendo precisione, rispetto delle scadenze e
affidabilita operativa.

Nel corso degli anni ha acquisito competenze specifiche nella gestione documentale,
nell’archiviazione sia cartacea che digitale, nell’utilizzo dei principali strumenti informatici e
software gestionali, oltre a sviluppare una forte autonomia organizzativa e capacita di multitasking.

E dotata di buone capacita comunicative e relazionali, con particolare predisposizione al contatto con
il pubblico e alla gestione dei rapporti con clienti e collaboratori. Opera con discrezione e senso di
responsabilita, qualita fondamentali nel trattamento di dati e pratiche amministrative.

Possiede una conoscenza della lingua inglese a livello intermedio (B1) e della lingua francese a livello
base (A2).
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